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1. AMAC: Hastanemizde yapilacak olan radyoloji tetkiklerinin talebi, numune alimi, tanimlanmasi, calisiimasi ve

sonuglarin verilmesi ile ilgili metotlarin belirlenmesi. Bakim, ariza, kalibrasyon faaliyetleri icin metot belirlemek.

2. KAPSAM: Radyoloji birimindeki faaliyetleri icermektedir.

3. SORUMLULAR:

«» Bashekim

% Radyoloji uzmani

«* Hastane muduri

< Kalite yonetim direktori

< Bilgiislem sorumlusu

++ Radyasyon guivenligi komitesi

+* Radyoloji tekniker ve teknisyenleri

5. UYGULAMA:

Tetkik Talebi:

Poliklinik Tetkik Talebi: Hekim gozetiminde bilgi islem elemanlar tarafindan Otomasyona tetkikler girilir.  Bunun
yaninda hastaya ilgili istem ile alakali Radyoloji istem Formu verilir. Hasta istem kagidi ile radyoloji birimine gider.
Hasta geldiginde istem kagidindaki cekimler bilgisayardan kontrol edilir. Farklilik var ise hekim ile gorisilir. Problem
¢oziildikten sonra ¢ekimler protokol defterlerine kayit edilir. Bu defterler Rontgen, mamografi, ultrason ve réntgen kayit
defterleridir. Talep dogrultusunda ilgili personel cekimi gerceklestirir.

Yatan Hasta Tetkik Talepleri: Servisteki hekimin onayi ile bilgi islem elemanlari tarafindan Otomasyona tetkikler
girilir. Radyoloji birimi ile irtibata gecilerek uygun saat ayarlamasi yapilir. Hastalar istem formu ve dosyasi ile birlikte
radyoloji birimine servisteki personel tarafindan getirilir. Cekimler protokol defterlerine ve hasta tabelasina
kayit edilir. Talep dogrultusunda ilgili personel ¢cekimi gerceklestirir Ameliyatlarda gerekli durumlarda C-kollu cihazi ile
operasyon esnasinda skopi ve grafi cekimleri yapilr.

Acil Tetkik Talebi: Hastanemizde 24 saat rontgen teknisyeni vardir. Film gekildikten en gec¢ 10 dakika sonra acil
doktoruna otomasyon sistemi ile teslim edilir. Acil ultrason talebi oldugunda mesai saati icerisinde ise ilgili hekim ¢ekimi
yaparak sonucu yarim saat icerisinde raporlayarak hastaya elden teslim eder veya elektronik ortamda onaylayarak ilgili

hekime gonderir.
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Adli Vaka Tetkik Talebi: Adli vaka tetkikleri dncelikli olarak sonuglandirilir. Eger rapor istenmis ise (mesai saatleri
dahilinde) en ge¢ bir saat icerisinde ilgili radyoloji uzmani tarafindan raporlanarak ilgili hekime ulastirilir. Adli vaka
tetkik dosyalarinin Uzerine hastanin adi soyadi, protokol numarasi, tarih, ilgili poliklinik adi mutlaka yazilir ve adli vaka
kasesi basilir. Bu tetkikler genel arsivimizde siiresiz olarak arsivlenir.

Radyoloji Randevulan: Hastanemizde ¢ekimi yapilan rontgen, ultrasonografi, tomografi, mamografi ve MR ¢ekimleri
genellikle ayni gin igerisinde yapilmaktadir. Cekim dncesi hazirlik gerektiren ¢ekimlerde (tomografi, MR, Kontrasth
grafiler vb.) hastaya hazirlik yapmasi igin bilgi ve randevu verilir.

Sonuglarin_Teslimi: Sonuglar rontgenin Uzerine konulan protokol numarasi ile takip edilir. Hastalarin istekleri
dogrultusunda ¢ekim sonuglari kendilerine (Dijital baski) seklinde verilir. Kontrasth ¢ekimlerin sonuglari bir giin sonra
rapor halinde hastaya teslim edilir ve Dijital ortamda ilgili hekime gonderilir.

Réntgen Sonuclari: Rontgen sonuglari cekim ve basimin ardindan otomasyon Uzerinden istekte bulunan ilgili birime
gonderilir. En fazla 15 dakika igerisinde sonuglar ¢ikarilir.

Mamografi sonuclannin Teslimi: Cikan sonuglar dogrultusunda uzman hekim tarafindan ultrason tetkiki yapilarak
sonuglar birlikte degerlendirilip raporlanir. Yazilan raporlar otomasyon sistemine kayit edilir. Bu raporlama 24 saat icinde
tamamlanir. ilgili hekim otomasyon sistemi araciligiyla raporlari gérebilir. Hasta da raporu 1 giin sonra teslim alabilir.
Ultrason Sonuclarnin Teslimi: Ultrason ¢ekiminin sonucu istem kagidinin ilgili bolimine ilgili uzman hekim tarafindan
veya gozetiminde yazlarak hastaya en ge¢ 30 dakika icerisinde elden teslim edilir.

Dozimetre Kullanimi: Tim radyasyon alanlarinda galisan personel dozimetre kullanmaktadir. Dozimetrelerin  TAEK’in
belirledigi stireler icerisinde (yilda alti periyot -iki ayda bir) 6l¢ciimi ve sonug takibi yapilir. Yiksek doz ciktiginda
gerekli tedbirler alinir. Olgiim ve sonug degerleri dosyalanir.

Bakimve Kalibrasyon Faaliyetleri: Bakim ve kalibrasyon faaliyetleri “Tibbi Cihaz Bakim Onarim ve Kalibrasyon Talimati”
dogrultusunda gerceklestirilir. Bakim anlasmasi yapilan firmanin sorumlulugundadir.

Radyasyondan Koruyucu Materyal kullanim ve kontrol takip faaliyeti: Radyoloji Unitesine bagh her ¢cekim odasinda
yeterli sayida; her personel icin ve gerektiginde hasta ve hasta yakini icinde uygun ebatlarda koruyucu materyal
bulundurulur.  Bu materyaller kodlandirilarak kayit altina alinir. 6 ayda bir rutin olarak ayrica disme, burusma,
¢arpma, delinme gibi durumlarda hasar gordigiine dair stiphe varsa rontgen filmi cekilerek veya ihtiyac halinde skopi
altinda incelenerek saglam olup olmadigi kontrol edilir. Kontrol sonuglari  RADYASYON KORUYUCU MATERYAL
KONTROL TAKIP FORMU kayit altina alinarak filmlerle birlikte dosyalanir.

Cekim sirasinda expojir aninda hastanin yaninda bulunan hasta yakini ve personel kursun onlik kullanir.
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Adli Vaka Tetkik Talebi: Adli vaka tetkikleri 6ncelikli olarak sonuglandirilir. Eger rapor istenmis ise (mesai saatleri

dahilinde) en geg bir saat icerisinde ilgili radyoloji uzmani tarafindan raporlanarak ilgili hekime ulastirilir. Adli vaka

tetkik dosyalarinin Gzerine hastanin adi soyadi, protokol numarasi, tarih, ilgili poliklinik adi mutlaka yazilir ve adli vaka

kasesi basilir. Bu tetkikler genel arsivimizde siiresiz olarak arsivlenir.

Radyoloji Randevular: Hastanemizde ¢ekimi yapilan rontgen, ultrasonografi, tomografi, mamografi ve MR ¢ekimleri

genellikle ayni glin igerisinde yapilmaktadir. Cekim dncesi hazirlik gerektiren ¢ekimlerde (tomografi, MR, Kontrastl

grafiler vb.) hastaya hazirlik yapmasi igin bilgi ve randevu verilir.

Hasta Mahremiyetinin Saglanmasi: Cekim odalarinin her birinde en az bir tane olmak lzere, perde ile ayrilmis veya ayri

oda seklinde bolimler bulunmaktadir. Bu bélimlerde Gzerini degistiren hasta gémlek giyerek ¢ekime hazirlanir. Hasta

onlikleri 24 saatlik kullanim sonunda degistirilir. Ayni anda iki hasta ¢ekim odasina alinmaz. Hasta istegi ve ihtiyaci

dogrultusunda bir yakini refakatci olarak odaya alinir. Hasta yakini icin kursun yelek ve troid koruyucu verilir.

Gebelik Durumu: Gebe ve gebelik stiphesi olanlar igin radyoloji odalarinin kapilarinda uyarici levhalar bulunmaktadir.

Ayrica gorevli teknisyen tarafindan stiphesi olanlar sorgulanir ve slipheli durum varsa ¢ekim yapilmayarak hasta ve

doktoruna bilgi verilir.




